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VSEOBECNE
AA Analyzy a rozbory
AAl Roc¢né a dlhodobé A-10
AA2 Kritkodobé 5
AA3 Organizicii v zriad'ovatel'skej pdsobnosti 5
AB Verejné obstardvanie 5
AC Ceny, cenové vymery A-10
AD Delimita¢né protokoly A-10
AE Evidencie — v§eobecne, pomocné 5
AF Medzindrodnd spoluprica
AF1 Dohody A-10
AF2 Clenstvo v medzinirodnom zdruZeni tizemnych celkov alebo A-10

uzemnych orginov
AF3 Vseobecne 5
AF4 Rokovanie so zahrani¢nymi partnermi, podklady na rokovanie, 10

zdznamy z rokovani
AF5 Zapisnice zo zahrani¢nych navstev 10
AG Vyhlasky, smernice, pokyny a nariadenia
AGI1 Vlastné A-10
AG2 Inych 5
AG3 Navrhy zdkonov a inych nariaden{ — stanoviska 5
AH Informacnd ¢innost’
AHI1 Vestniky, bulletiny, informacné listy a pod. — vlastné A-5
AH2 Audiovizudlne zdznamy A-5
AH3 Kroniky, pamétné knihy, fotografie a fotoalbumy A
Al Miestne referendum, peticie, hlasovanie obce A-5
AK Vyznamenania a ceny obce (mesta) A-5
AL Kore$pondencia
ALl Bezna 3
AL2 Stanoviskd a rozhodnutia na vedomie medzi organizacnymi ttvarmi 3

uradu
AL3 Rozhodnutia inych orgdnov zaslané na vedomie 3
AM Metodicka, koncepénd a koordinacnd Cinnost 10
AN Sponzorstvo 10
AO Spristupnenie informdcii v silade so zdkonom o slobodnom pristupe

k informacidm
AO1 Poskytnutie informécie bytové 5
AO2 Rozhodnutie 5
AP Priestupkové konanie 5
AQ Spravne konanie 10
AR Programy a koncepcie
AR1 Rozvojové A-10
AR2 Kritkodobé 10
AS Zmluvy
AS1 Kiipne 10
AS2 Zamenné A-50
AS3 O stravovani 5
AS4 O dielo 5
AS5 O dotéciach 10
AS6 O sponzorstve 10
AS7 O mimopracovnej ¢innosti 10
ASS8 O vykonani price 5
AS9 Hospodarske 10
AS10 Kolektivne A-5
ASI1 O hmotnej zodpovednosti 5




AS12 O vypozicke 5
AS13 Poistné 5
AS14 O vecnom bremene 5
AS15 O spolupréci obci na uskuto¢nenie konkrétnej tlohy alebo €innosti A-10
(vratane spolo¢nych obecnych tdradov)
AS16 Manddtne 10
AS17 Uverové 10
AS18 Iné 5
AT Statistika
AT1 Roc¢nd a dlhodobd A-10
AT2 Kritkodoba 5
AV Verejny poriadok
AV1 Zabezpecovanie 5
AV2 Zakaz alebo obmedzenie Cinnosti na ur€ity ¢as alebo urcité miesto 5
AZ Zapisnice a zdznamy z porad
AZ1 Primatora, starostu A-5
AZ2 Vedicich zamestnancov organizacnych ttvarov 5
AZ3 Organizicii v zriad'ovatel'skej pdsobnosti 5
AZ4 Prednostu 5
AY Eurofondy 10
BYTOVE HOSPODARSTVO
BA Sthlas k pobytu 5
BB Vynatie z bytového fondu A-10
BC Nebytové priestory — pridelovanie, prendjom 10
BD Stavebné dpravy bytu — ozndmenie, povol'ovanie 20
BE Prendjom bytov 20
BEI Prechod ndjmu 20
BE2 Vypovedanie zmluvy o ndjme 5
BE3 Zmeny ndjomného 10
BE4 Ukoncenie ndjomného pomeru (vratane ukoncenia imrtim) 5
BES Zanik ndjmu, ochrana vlastnickeho prava 10
BE6 Dohoda o spolo¢nom ndjme bytu 3
BE7 Odhldsenie a prihldsenie ndjomcu 5
BES Agenda thrad ndjomného 10
BE9 Neopravnené uzivanie bytov 5
BF Predaj, prevod bytu do osobného vlastnictva 10
BG Pridelovanie bytov
BGl Pridelenie 20
BG2 Zamietnuté Ziadosti o pridelenie 3
BH Rozdelenie, zlicenie bytu 20
BI Podndjom — suhlas 5
BJ UZivanie bytu na nebytové tcely — trvalé, doCasné 20
BK Vymena bytov 20
BL Zanik ndjmu, ochrana vlastnickeho prava 10
BM Spoloc¢enstva 20
BN Statny fond rozvoja byvania 10
CIVILNA OCHRANA OBYVATELSTVA, POZIARNA
OCHRANA
CA Civilnd ochrana obyvatel'stva
CAl Plan ochrany obyvatel'stva, evakuécia A-10
CA2 Materidl civilnej ochrany a prostriedky individudlnej ochrany 10
CA3 Mimoriadne situdcie A-10
CA4 Ochranné stavby a ukrytie 10
CAS Financovanie civilnej ochrany obyvatel'stva 10
CB Kniha poZiarov A-10

CC

PoZiare




CC1 Zaznamy o priebehu zdsahu 10
CcC2 Rozbory poZiarovosti 5
CD Ucelové stavby (vystavba, tipravy, iidrzba a pod.) 10
CE Vycvik 10
CF Specidlna technika 10
CG Hasi¢ska sluzba 10
CH Organizovanie sut'azi 10
CI Bezpecnostné a iné mimoriadne opatrenia A-5
DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO
DA2 Zastadvky, pomocné objekty a zariadenia (Cakdrne) 5
DB Cestné hospodarstvo
DB1 Pasportizicia ciest v sprave obce (mesta) A-10
DB2 Rozkopavky, uzdvierky, obchadzky 5
DC Miestne komunikdcie
DC1 Zvlastne uZivanie 5
DC2 Parkoviskd, parkovanie 5
DC3 Udrzba
DC31 BeZzna 5
DC32 Zimna 5
DC4 Vystavba A-10
DD Organizicia ¢innosti dopravy (dopravné znacenie, zabrany, dopravné 5
zariadenia)
DE Motorové vozidla (vraky) 5
DF Pozemné komunikdcie
DF1 Stavebno-technické vybavenie ciest a miestnych komunikdcii 10
DF2 Technickd evidencia ciest a miestnych komunikécii — poskytovanie 3
udajov
DG Specidlny stavebny trad
DG1 Miestne komunikdcie 10
DG2 Utelové komunikdcie 10
ZIVOTNE PROSTREDIE
EA Cistota a ochrana obce (mesta) 10
EB Ochrana drevin
EB1 Udrzba drevin a stromov na Gzemi obce (mesta) 10
EB2 Ochrana drevin — vykon §tdtnej spravy v prvom stupni 5
EB3 Ozdravenie drevin — opatrenia uloZené vlastnikom 10
EB4 Vyrub drevin
EB41 Vseobecne 5
EB42 Z dovodu ohrozenia 5
EB5 Nahradnd vysadba 10
EC Ochrana
EC1 Zelen 5
EC2 OvzdusSie 5
EC21 Malé zdroje znecistovania ovzdusia 10
EC22 Vyjadrenia k stavbe 10
EC23 Rozhodnutia a ozndmenia o poplatkoch 10
EC24 Zmena paliv a prevadzky — vyjadrenia 5
EC25 Opatrenia na zamedzenie zniZenie znecistenia 10
EC3 Voda 5
EC31 Vodné zdroje, ochrana, zdsobovanie vodou 10
EC32 Odkanalizovanie a Cistenie dopadovych vod 10
EC33 Sledovanie akosti podzemnych a povrchovych vod, akosti a mnoZstva 10
odpadovych vod
EC34 Vodohospodarske zariadenia - evidencia A-10
ED Ekologické programy 10
EE Spréva a udrzba zelene — investorsko-inZinierska ¢innost’ 10




EF Chov zvierat
EF1 Deratiza¢no-dezinsek¢énd ¢innost 10
EF2 Hygienicko-asanacna ¢innost’ 10
EG Spolupréca s orgdnmi ochrany prirody 5
EH Projektovd dokumentécia
EHI1 Posudzovanie projektov obcou (mestom) 5
EH2 Schvélené projekty 10
El Nakladanie s odpadmi
EIl Komunélny odpad 5
EI2 Drobny stavebny odpad 5
EI3 Odvadzanie odpadovych vod 5
El4 Nakladanie s odpadovymi vodami zo Zimp 5
EI5 Prevadzka sklddky odpadov
EI51 Prevadzkové dokumentécia A-10
EI52 Projektovd dokumentacia A-10
EI53 Eviden¢né listy (napr. evidencny list skladky odpadov) 10
EI54 Hlasenia (napr. o vzniku odpadu a nakladani s nim) a vykazy 5
EI55 Technickd dokumentécia 5
(po zru$eni skladky)
EJ Zisobovanie vodou 5
FINANCIE, DANE A POPLATKY
FA Rozbory innosti a vyroéné spravy
FAl Roc¢né, dlhodobé A-10
FA2 Kritkodobé 5
FB Revizie 5
FC Smernice a metodické pokyny v rdmci agendy
FC1 Vlastné A-10
FC2 Cudzie 5
FD Daii z nehnutel'nosti
FD1 Dai z nehnutel'nosti, rodinné domy 10
FD2 Evidencia — zostavy A-20
FD3 Dan z nehnutel'nosti, ostatné 10
FE Miestne dane a poplatky
FE1 Lokalizaény 10
FE2 Alkoholické ndpoje a tabakové vyrobky 10
FE3 VyuZivanie verejného priestranstva 10
FE4 Psy 10
FES5 Vstupné 10
FE6 Za ubytovaciu kapacitu 10
FE7 Za zébavné hracie pristroje a predajné automaty 10
FES8 Z reklamy 10
FE9 Za vjazd motorovym vozidlom do historickych Casti obce (mesta) 10
FE10 Za kipel'ny a rekreacny pobyt 10
FEI1 Za uZivanie bytu alebo Casti bytu na iné ti¢ely ako na byvanie 10
FE12 Za zber, prepravu a zneSkodfiovanie komunélnych odpadov 10
a drobnych stavebnych odpadov
FE13 Za kritkodoby prendjom majetku obce 10
FE14 Za prendjom domu smiitku a pohrebné sluzby 10
FE15 Za administrativne sluzby 10
FE16 Za iné sluzby (napr. orezdvanie stromov, rozvoz stravy a pod.) 10
FF Rozpocet a finan¢ny pldn dradu
FF1 Rocny A-10
FF2 Kritkodoby 5
FF3 Zmeny a rozpo¢tové opatrenia 5
FF4 Podklady k zostaveniu rozpoctu 5
FF5 Kontrola ¢erpania 5
FG PHARE projekty a iné granty 10




FH Doticie
FH1 Zo $tatneho rozpoctu 10
FH2 Z fondov 10
FH3 Pravnickym a fyzickym osobdm (z rozpoctu obce (mesta) a ic¢elovych 10
fondov)
FI Prijmy obce (mesta)
FI1 Vseobecné zéleZitosti Statnych prijmov a prijmov mesta (obce) 5
FI2 Exekicie 10
FI3 Spravne poplatky 10
FI4 Z majetku obce (mesta) 10
FIS Z majetku prenechaného obci do uZivania 10
FI6 Podiely na daniach v sprave Statu 10
FI7 Vynosy z pokiit uloZzenych za priestupky 10
FI8 Iné prijmy 10
FJ Mimorozpoctové financné fondy
FJ1 Zriad’ovanie, zruSenie A-10
FI2 Prostriedky pouZzité na financovanie obce 10
FK Prostriedky zdruzené s inou obcou (mestom), samosprdvnym krajom, 10
pravnickymi osobami, fyzickymi osobami
FL Emisia komundlnych dlhopisov — schval'ovanie 5
FN Necinnost’ obce (mesta) v prenesenom vykone Statnej spravy — thrada 10
za vykon orgdnu miestnej Statnej spravy
FP Finan¢né zavizky obce (mesta)
FPI Uvery a pozicky 10
FP2 Prevzatie dlhu 10
FP3 Prevzatie ruditel'ského zavizku 5
FU Uctovnictvo
FU1 Vykazy ro¢né (ictovné uzdvierky, zdverecny ucet, overenie A-10
auditorom)
FU2 Vykazy kratkodobé 5
FU3 Udtovné doklady 10
FU4 Investi¢né doklady A-10
FUS5 Uétovny rozvrh a Gétovnd osnova A-10
FU6 Hlavna kniha (zdkladné Gctovnictvo) A-10
FU7 Uétovné knihy — ostatné 10
FUS8 Projektovo-programova dokumentécia pre vedenie ictovnictva 5
FU9 Bankové doklady 10
FU10 Pokladni¢né doklady 10
FU11 Zoznamy Ciselnych znakov a symbolov pouzivanych v G¢tovnictve 10
FU12 Stavy zasob 5
FUI13 Kniha faktur 10
FX Zalohové platby 10
POLCNOHOSPODARSTVO
HA Evidencie
HAl Stkromne hospodariacich rol'nikov A-10
HA2 Velstiev 5
HA3 Rybérskych listkov 5
HA4 Hospodarskych zvierat 5
HAS Vinic, ovocnych sadov — ploch 5
HA6 Lesného a p6dneho fondu A-10
HB Zaujmové organizécie a spolky A-10
HC Ochrana proti §kodcom 5
HD Osvedcenia o zdpise sikromne hospoddriacich rol'nikov 5
HE Lesnictvo
HE1 Primestské lesy a lesy v majetku obce (mesta) A-20
HE3 Ochrana lesov 10




REGIONALNY ROZVOJ

JA Stratégia regiondlneho rozvoja — vykondvanie A-10
JB Hospodarsky rozvoj obce (mesta) — vypractivanie programov A-10
IC Socidlny rozvoj obce (mesta) — vypracivanie programov A-10
D Spolupréca pravnickych osdb pri vypractivani programov rozvoja 10
obce (mesta) — koordinovanie
JF Podklady, informdcie, rozbory, ¢iselné udaje pre organy Statnej spravy 5
a samospravy
JG Regiondlna politika
JG1 Socidlno-ekonomicka situdcia obce (mesta) 10
JG2 Demografia a §truktira osidlenia A-10
JG3 V priemysle a sikromnom podnikan{ 10
JG4 V stavebnej vyrobe a investicnej vystavbe 10
JG5 V ostatnych odvetviach 10
JG6 V odpadovom hospoddrstve 10
JG7 V regiondlnej a medzindrodnej spolupraci A-10
JH Regiondlne planovanie
JHI Statistika — podklady 5
JH2 Analyzy — podklady 5
KULTURA
KA Divadla
KA1 Zriad’ovanie, zrusovanie, zakladanie, zlu€ovanie profesiondlnych A-10
divadiel
KA2 Podporovanie divadelnej ¢innosti vo forme tcelovych prostriedkov 10
KA3 Kontrola hospodarenia a ucelovosti vynaloZenych prostriedkov 10
v divadlach riadenych obcou (mestom)
KB Kultirne a spoloc¢enské podujatia obecného (celomestského) vyznamu A-5
KC Obecna (mestskd) kniznica 10
KD Vzdeldvacie kurzy a kultirno-vzdeldvacie akcie pre obanov 10
KE Edi¢né ¢innost’ A-5
KF Verejné hudobné produkcie — hldsenia o konani 3
KG Kultirne pamiatky na izemi obce (mesta)
KGl1 Evidencia A-10
KG2 Ochrana A-10
KG3 Obnova a rekonStrukcia A-10
KG4 Chréanené krajinné oblasti A-10
KG5 Umelecké diela A-10
KH Kultirne programy a podujatia konané na tizemi obce (mesta)
KH1 Registricia ozndmeni{ 5
KH2 Povolenie, zamietnutie 5
KH3 Organizované obcou (mestom) 10
KH4 Pozvanky, programy, plagaty A
KI Miestny rozhlas 5
KJ Obcianske obrady 5
KL Miestna tlac a televizia A-5
KM Mestskd informacnd sluzba 10
KN Mensinové kultdrne inStiticie 5
KO Finan¢né doticie na rozvoj kultiry obce (mesta) 10
KP Mestskd osvetova ¢innost’ 10
KQ Kultirne zariadenia patriace obci (mestu) — vystavba a udrzba 10
KS Kultirne a $portové organizicie zriad'ované mestom
KS1 Zriad'ovacie listiny A-10
KS2 Majetok 5
KS3 Menovanie a odvoldvanie riaditel'ov 5
KS4 Rozbory hospoddrenia 5
KS5 Prispevky na prevddzku 10




KONTROLA
LA StaZnosti, ozndmenia a podnety obanov
LAl Spravy a dokumenty A-10
LA2 Konkrétne pripady 10
LA3 Odstipené so sledovanim 10
LA4 Odstipené bez sledovania 5
LB Kontrola preneseného vykonu Stdtnej spravy
LB1 VonkajSia 10
LB2 Vnitornd 10
LC Kontrola v odbornych zariadeniach
LC1 VonkajSia 10
LC2 Vnitornd 10
LD Plany reviznej a kontrolnej ¢innosti (vratane vyhodnotenia) 5
LE Previerky a prieskumy 10
LF Hlavny kontrolér
LF1 Zriadenie funkcie 10
LF2 Utvar hlavného kontroléra — ¢innost’ 10
LF3 Kontrola prijmov a vydavkov rozpoctu a hospodarenia s majetkom 10
obce (mesta)
LF4 Odborné stanoviskd k ndvrhu rozpoctu a zdvere¢nému tuctu 5
LF5 Spréva o vysledkoch kontrolnej ¢innosti A-10
MAJETKOVO-PRAVNE VECI
MA Hospoddrenie a sprava majetku
MAI Nadobudnutie do vlastnictva A-50
MA2 Prevod spravy A-50
MA3 Prevody vlastnictva A-50
MA4 Uzivanie — trvalé, do¢asné A-50
MAS5 Dislokdacia budov a priestorov obce (mesta) A-10
MAG6 Prendjom, ndjom majetku 10
MA7 Vymadhanie pohl'addvok 10
MAS Evidencia majetku A-50
MA9 Pravne zastupovanie v majetkovych veciach 10
MAI10 Vysporiadanie vztahov k uZivaniu pozemkov A-20
MB Prevody vlastnictva pozemkov, na ktorych su zrealizované stavby
fyzickych osob
MB1 Rodinné domy 20
MB2 Gardze 20
MB3 Zihrady 20
MB4 Iné objekty 10
PERSONALNA A MZDOVA AGENDA
OA Metodika, smernice a pokyny persondlnej price
OAl Vlastné A-10
0A2 Cudzie 5
OA3 Plany zamestnanosti a mzdovych prostriedkov 3
OB Rozbory, analyzy a projekty persondlnej prace 5
oC Prehlady o pocte a skladbe zamestnancov — dlhodobé 5
OD Osobné spisy zamestnancov 70
(od narodenia
zamestnanca)
OE Evidencia
OEl1 Dochadzky 3
OE2 Dovoleniek 3
OF Popisy pracovnych ¢innosti 5
oG Dohody
0Gl1 O vykonani price 70

(od narodenia
zamestnanca)




0G2 O pracovnej ¢innosti 70

(od narodenia

zamestnanca)
0G3 O hmotnej zodpovednosti (po strate platnosti) 3
0G4 Verejnoprospes$né prace 5
OH Konkurzné konanie 5
Ol Ziadosti o prijatie do zamestnania — zamietnuté 3
(0)] Osobnd karta zamestnanca o zverenych hodnotich 1

(po rozviazani

pracovného pomeru)
OK Vzdeldvanie
OK1 Plany vzdeldvania 5
OK2 Zahrani¢né Studijné stdZe a pobyty — spravy 10
OK3 Evidencia o preSkoleni a ziskani odbornej kvalifikdcie 10
OK4 Skolenia pre zamestnancov dradu 5
OL Pracovno-pravne spory 10
OM Socialna starostlivost
OM1 Nemocenské poistenie — ddvky, prihlasky, odhldsky, zmeny 10
OM2 Pracovna neschopnost’ — evidencia, $tatistika 5
OM3 Materska dovolenka a neplatené vol'no — evidencia 5
OM4 Stravovanie zamestnancov — zabezpecenie 5
OMS5 Iné zrdzky zo mzdy 5
OM6 Doéchodkové zabezpecenie 10
OM7 Rodinné pridavky a materské prispevky 10
ON Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci
ONI1 Organizicia a metodika 10
ON2 Pracovné drazy
ON21 Tazké a smrtel'né A-10
ON22 Lahké 5
ON3 Vstupné a periodické Skolenia BOZP a PO — zdznamy 5
00 SluZobné cesty — spravy
001 Zahrani¢né 10
002 Tuzemské 5
OP Odmeny 5
0Q Pracovny ¢as
0Ql1 ZniZenie pracovného tvizku 5
0Q2 Vedl'ajSia pracovnd ¢innost’ 5
OR Sluzobné (iradné) preukazy — evidencia 5
OS Pracovno-pravne vztahy a odmenovanie ¢lenov zastupitel'stva
0OS1 Odmeiiovanie 5
0S2 Ro6zne ndhrady (okrem cestovnych a stahovacich) 5
OT Zivotné a pracovné jubiled 3
ou Metodické smernice, mzdové predpisy a poriadky
OUl Vlastné A-10
0ou2 Cudzie 3
(po strate platnosti)
oV Statistika a prehPady miezd (rekapitulécie)
OVl Rocné 10
ov2 Kritkodobé 5
oW Mzdové listy 20
(0);4 Vyplatné listiny 10
()¢ Prehldsenia k dani zo mzdy 10
(074 Ozndmenia funkcif, zamestnani, ¢innosti a majetkovych pomerov 5
funkciondrov Gzemnej samospravy (po skoncenf funkéného
obdobia)
PODNIKATELSKE VECL OBCHOD CESTOVNY RUCH

PA Cestovny ruch
PAl Koncepcie, programy cestovného ruchu A-10
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PA2 Plnenie dloh v rdmci koncepcie 10
PA3 Podklady, informécie, rozbory, ¢iselné idaje pre organy Stitnej spravy 5

a samospravy
PA4 Spolupréca pravnickych osdb vo veciach cestovného ruchu — 5

koordinovanie
PAS Propagicia cestovného ruchu 5
PB Vel'trhy, vystavy, propagacné akcie A-10
PC Obchod
PC1 Povolenie predaja, Cas predaja, Cas prevadzky sluZieb 5
PC2 Ambulantny predaj, jarmoky, burzy 5
PC3 Trhové miesta 10
PC4 Umiestnenie prevadzky — stanoviska 5
PC5 Dopyt spotrebitel'ov — analyza 10
PC6 Evidencia podnikatel'ov A-5
PC7 Podmienky na zdsobovanie obce - vytvaranie 5
PD Hracie automaty
PDI Vyherné 5
PD2 Zibavné 5
PE Obchodné spolocnosti a iné pravnické osoby
PE1 Zakladanie, zruSovanie A-10
PE2 Schvalovanie zdstupcov obce do ich orgdnov A-10
PF Mestské podniky
PF1 Zriad'ovanie a zruSovanie A-20
PF2 Rozbory hospodarenia (o ¢innosti)
PF21 Roc¢né, dlhodobé A-10
PF22 Kritkodobé 5
PF3 Riadenie a trad A-10
PF4 Dozorna rada (zasadnutia) 10
PF5 Predstavenstvo (zasadnutia) 10

SKOLSTVO A TELESNA KULTURA

oly a zariadenia (zdkladné $koly, zdkladné umelecké Skoly,

QA Skoly iadenia (zdkladné Skoly, zdkladné lecké Skoly

predskolské zariadenia, Skolské kluby deti, Skolské strediska

zaujmovej ¢innosti, centra vol'ného Casu, jazykové Skoly pri

zékladnych Skoldch)
QA1 Zriadovanie A-10
QA2 ZruSovanie A-10
QA3 Vymentvanie a odvolavanie riaditel'ov 10
QA4 Spravovanie 5
QA5 Vychovno-vzdeldvaci proces
QAS51 Zabezpefovanie 10
QAS52 Spravy o vysledkoch A-5
QAS53 PoZiadavky na skvalitnenie 3
QA6 Kontrola hospoddrenia 10
QA7 Rozpocet a materidlno-technické podmienky na ¢innost’ §koly A-10
QA8 Koncepcia rozvoja Skoly, Skolského zariadenia A-10
QB Pridel'ovanie finan¢nych prostriedkov
QB1 Stkromnym S$koldm 10
QB2 Cirkevnym $koldm 10
QB3 Stkromnym §kolskym zariadeniam 10
QB4 Cirkevnym Skolskym zariadeniam 10
QB5 Kontrola hospoddrenia s pridelenymi finanénymi prostriedkami 10
QC Stravovanie deti a Ziakov
QCl1 Skolské kuchyne a §kolské jeddlne
QCI11 Zriad’ovanie, zruSovanie 10
QC12 Zabezpefovanie stravovania 5
QC2 Zabezpefovanie podmienok na stravovanie deti a Ziakov 5
QC3 Stravovanie cudzich stravnikov 5
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QC4 Poskytovanie priestorov §kolskych jeddlni na spolofenské podujatia 5
QE Skolské obvody zakladnych §kdl — uréovanie A-5
QF Informécie v oblasti vychovy a vzdeldvania — spractivanie 3
a poskytovanie
QG N4jmy Skolskych budov a miestnosti, pril'ahlych $kolskych priestorov, 10
Skolskych zariadeni — zmluvy
QM Ziacke veci
QM1 Skolské tirazy 10
QM2 Vzdelavacie akcie, olympiady, sut’aze a pod. 5
ympiady P
QM3 Skolsk4 dochddzka, povinnd §kolska dochddzka (plnenie, neplnenie) 5
QN Organy Skolskej samospravy — spolupraca 5
QO Telesna kultira
QOl1 Vykon §titnej spravy v obci (meste) na useku telesnej kultiry — A-10
riadenie
Q02 Spolupréca s ob¢ianskymi zdruZeniami, obcami (mestami) a inymi 10
pravnickymi osobami a fyzickymi osobami v oblasti telesnej kultiry
Q03 Fondy telovychovného hnutia A-10
y Y
Q04 Podpora sluzieb telovychovného hnutia 5
P Y
QO5 Pasportizacia telovychovnych objektov A-10
P y Y ]
Q06 Podpora aktivit telesne postihnutych 5
P P y
QO7 Spolupréica s organizdciami mlddeze 10
QO8 Pasportizdcia domov mlddeze A-10
P
Q09 Koncepcia rozvoja A-10
1% ]
QO10 Telesnd kultira zamerand na ochranu prirody - podpora 5
P y - podp
QO11 Finanéné prostriedky vynaloZené na telesnd kultiru — kontrola 10
hospodarenia a ucelovosti vyuZitia
QQ §port
QQl Sportové podujatia miestneho vyznamu — podpora 10
QQ2 Sportové talenty — stiinnost’ pri vybere a priprave 5
QQ3 Sportové aktivity zdravotne postihnutych — podpora 5
QQ4 Rozvoj Sportu v rdmci obce (mesta) — utvaranie podmienok 5
QQ5 Sportové zariadenia — vystavba a udrzba A-5
HOSPODARSKA A TECHNICKO-PREVADZKOVA
AGENDA
RA Budovy (vlastné)
RA1 Stavebnd a projektovd dokumentdcia A-10
RA2 Opravy a tidrzba 10
RA3 Investi¢nd vystavba 10
RB Energie (prihlasky, odhlasky)
RB1 Elektricka 5
RB2 Plyn 5
RB3 Voda 5
RB4 Komunélny odpad 5
RC Hospodarsko-finan¢nd agenda
RC1 Pohl'addvky, fakturovanie 5
RC2 Administrativne dohody 5
RC3 Telefonne stanice, fax, modem, TV, rozhlas, tla¢ 5
RC4 Postovné 5
RCS5 Kanceldrska a ind technika 5
RC6 Objednévky 5
RC7 Autodoprava (ddrZba, spotreba PH, vozové zoSity a pod.) 5
RC8 Evidencia skladovych zdsob 5
RC9 Sklad — prijem, vydaj 5
RD Inventarizécia
RD1 Zakladna evidencia budov a pozemkov A-50
RD2 Zékladnd evidencia inventdrneho zariadenia 10
RD3 Pomocnd evidencia 5
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RD4 Majetku a skladovych zdsob 10
RD5 Ponuka prebyto¢ného majetku 10
RD6 Vyradenie majetku 10
RD7 Likvidacia majetku 10
RDS Znalecké posudky 10
RF Revizne spravy (elektrickych zariadeni a tlakovych niadob) 5
SOCIALNE VECI
SA Poskytovanie starostlivosti v zariadeniach socidlnych sluZieb
SAl Domovy doéchodcov, zariadenia pre seniorov 10
SA2 Zariadenia opatrovatel'skej sluzby 10
SB Zriad’'ovanie zariadeni socidlnych sluzieb
SB1 Domovy dochodcov, zariadenia pre seniorov A-10
SB2 Zariadenia opatrovatel'skej sluzby A-10
SB3 Domov socidlnych sluzieb pre deti, ktorym sa poskytuje celoro¢na A-10
starostlivost’
SB4 Detské domovy A-10
SB5 Krizové stredisko A-10
SB6 Resocializa¢né stredisko A-10
SC Opatrovatel'skd sluzba
SCl1 Rozhodnutie o poskytovani 5
SC2 Rozhodnutie o thrade, zmluva o dhrade 10
SD Prepravnad sluzba
SD1 Rozhodnutie o poskytovani 5
SD2 Rozhodnutie o thrade, zmluva o dhrade 10
SE Kontrola zariadeni socidlnych sluZieb 5
SF Socidlne sluzby organizované obcou (mestom) - odmietnutie 5
vykondvania zo strany jednotlivych ob¢anov
SG Roémski ob¢ania — Specifické zdlezitosti 5
SH Obcania bez pristresia
SHI Specifické zileZitosti 5
SH2 Utulky (zriad’ovacie listiny, rozhodnutia o ubytovani a pod.) A-10
SH3 Ziadosti o byvanie na dobu uréitd 10
SH5 Osobitny prijemca — obCania bez pristresia 5
SI Starostlivost’ o rodinu a deti
SI1 Socidlne Stipendia 10
SI2 Poradenskd sluzba 5
SI3 Opatrovatel'skd sluzba 5
SI4 Ndhradnd rodinnd starostlivost’ 5
SI5 Osobitny prijemca — starostlivost’ o rodinu s detmi 5
SI6 Socidlno-prdvna ochrana deti 10
SJ Starostlivost’ o ob¢anov
SJ1 Spolo¢né stravovanie 5
SJ2 Kluby déchodcov, denné centra (zriad’'ovanie, zruSovanie, A-10
financovanie)
SJ3 Pochovanie zomrelych bez pribuznych 10
SK Jednorazova finan¢nd a vecnd pomoc — rozhodnutia o priznant,
zamietnut{
SK1 Zdravotne postihnuti 5
SK2 Stari ob¢ania 5
SK3 Narodenie dietat’a 5
SK4 Umirtie 5
SL Bezbariérové byty — poradovnik, umiestfiovanie 10
SM Opatrovnictvo 10
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['JZEMNE’ PLANOVANIE, VYSTAVBA A VODNE
HOSPODARSTVO

TA Uzemné planovanie

TAl Uzemno-planovacia dokumentécia — obstardvanie 10

TA2 Uzemno-planovacie podklady

TA21 Obce (mesta) A-20

TA22 Zbny A-20

TA3 Uzemny plén — zmeny a dodatky sidelnych itvarov a z6n A-20

TA4 Spracovanie uzemného planu obce (mesta) alebo z6ny — schval'ovanie A-10
zadania

TE Stanoviskd

TE1 K zacatiu investi¢nej vystavby 5

TE2 K prediZeniu lehoty vystavby 5

TE3 K dobe trvania do¢asnych stavieb 5

TE4 K zmene vyuZitia priestorov 5

TES K cestdm a k inZinierskym stavbam 5

TF Ohlésenia

TF1 Stavebnych prac 10

TF2 Udrziavacich prac 10

TF3 Drobnych stavieb a stavebnych tprav 10

TG Terénne Gpravy 5

TH Vodné hospodarstvo

THI1 PouZivanie vdd bez ndhrady 10

TH2 Uprava obmedzeni a zdkaz nakladania s vodami 10

TH3 Povolenia na niektoré ¢innosti 5

TH4 Stuhlas na stavby, zariadenia alebo na ¢innosti, ktoré moézu ovplyvnit A-10
vodné pomery

THS Zatopové izemia — urCovanie A-10

TH6 Kanaliza¢né poriadky — schval’ovanie 5

TH7 Vypustanie vod, ktoré vyzaduju predchadzajiice Cistenia — vyddvanie A-10
povoleni

TH8 Spory o zriadenie pripojky — rozhodnutia 10

TI Investi¢nd vystavba

TI1 ZdruZenie finanénych prostriedkov — zmluvy A-10

TI2 Stavebné price — projekty a pisomnd dokumenticia 10

TI3 Stavebny dozor 10

TI4 Projektovd a suvisiaca dokumentécia nerealizovanych stavieb 10

TJ Reklamné informac¢né tabule — umiestnenie 5

TK Verejné priestranstvd — zabratie A-5

TL Architektonické stitaze — vypisovanie 10

™ Spréva a udrzba inZinierskych sieti 10

TN Verejné osvetlenie — zabezpecenie 5

TS Po6sobnost’ stavebného dradu

TS1 Objekt, budova alebo technické dielo — stavebné povolenie, 20
kolaudacné rozhodnutie, buracie povolenie, zmeny stavieb

TS2 Vyjadrenia pre iné orgdny Stdtnej spravy a samospravy 5

TS3 UdrZba stavieb a zabezpecovacie price 5

TU Vystavba a udrzba

TU1 Verejnych priestranstiev a komunikécii 10

TU2 Obecného (mestského) cintorina 10

TU3 Inych obecnych zariadeni 10
ORGANIZACIA CINNOSTI URADU

UA Kore$§pondencia starostu (primdtora)

UAIL Osobnd 5

UA2 BeZna 5

UB Kore$pondencia prednostu tiradu

UBI1 Osobnd 5
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UB2 BeZna 5
uC Spravy a materidly o ¢innosti tradu A-10
UD SluZobné cesty starostu (primdtora) 5
UE Interné normy turadu (organizaény poriadok, podpisovy poriadok,
registratirny poriadok a pod.)
UEI Uradu A-10
UE2 Odborného zariadenia 10
UF Prikazy, rozhodnutia, obeZniky
UF1 Primatora , starostu A-10
UH Délezité rokovania starostu (primdtora) — zdznamy 5
Ul Poslanci
UIl Dotazniky poslancov 10
Ul2 Ospravedlnenia nedcasti na rokovani zastupitel'stva 3
UI3 Odbornd priprava 5
Ul4 Interpeldcie a ich vybavenia 5
uJ Komisie obecného (mestského) zastupitel'stva, poradné, kontrolné,
docasné vykonné orgiany
UJ1 Zriad’ovanie, zruSovanie A-10
uJ2 Népln Cinnosti A-10
UJ3 ZlozZenie A-10
UJ4 Navrhy na zaradenie obcanov 5
ulJ5 Dotazniky ¢lenov komisii 10
ulJ6 Zapisnice zo zasadnuti A-10
UK Obecné (mestské) zastupitel'stvo
UK1 Dokumenticia z rokovani (pozvanka, program, prezencna listina, A-10
zdznam, uznesenie, materialy)
UK2 Zaznamy z rokovani — audiovizudlne 10
UK3 Plany prace 10
UK4 Kontrola uznesen{ 10
US Spréva registratiry dradu
US1 Previerky spravy registratiry na organizacnych ttvaroch uradu 5
UuSs2 Odbornd sprava zdznamov — metodika, usmeriiovanie 10
US3 Sprévy o stave registratiry
US31 Roc¢né A-5
US32 Kritkodobé 5
US4 Vyrad'ovacie konanie — navrhy na vyradenie registratirnych A-5
zdznamov, protokoly o vyradeni
usSs Preberanie spisov do registratirneho strediska iradu — odovzdavacie 10
zoznamy
USe6 VypoZiiavanie, nazeranie do zdznamov uloZenych v registratirnom 5
stredisku dradu
US7 Vypisy, odpisy, potvrdenia 5
US8 Dorucovacie harky, doru¢ovacie zoSity a iné evidencie postovych 3
zésielok
US9 Registratirne denniky a indexy A-10
UT Systém manaZérstva kvality
UTl1 Interny audit 10
UT2 Externy audit 10
UT3 Nezhody, zdznamy o nezhoddch 5
UT4 Preskimanie syst¢ému manaZérstva kvality, rozbory kvality 5
UT5 Opatrenia - ndpravné, preventivne 5
UT6 Postihy za nekvalitu 5
UT7 Hodnotiaca sprdva systému manaZérstva kvality (rocné) A-10
VSEOBECNA VNUTORNA SPRAVA
VA Vol'by
VAl Vol'by do Narodnej rady SR
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VAIl Vysledky volieb A-5
VAI2 Ostatnd dokumentécia 2
VA2 Vol'by do organov samospravy miest (obci)
VA21 Vysledky volieb A-5
VA22 Ostatnd dokumentécia 2
VA3 Nové vol'by
VA31 Vysledky volieb A-5
VA32 Ostatnd dokumentécia 2
VA4 Vol'by do organov samospravnych krajov
VA41 Vysledky volieb A-5
VA42 Ostatnd dokumentécia 2
VAS Vol'ba prezidenta Slovenskej republiky
VAS1 Vysledky vol'by A-5
VAS2 Ostatnd dokumentdcia 2
VA6 Eurovol'by
VA61 Vysledky volieb A-5
VA62 Ostatnd dokumentdcia 2
VB ZdruZenie obci
VB1 Zriadenie (zmluva), zanik (urCenie sidla, ur¢enie nazvu, urcenie A-10
starostu ako Statutdrneho orgdnu v majetkovo-pravnych veciach)
VB2 Spolo¢ny obecny trad — vytvorenie, dokumentacia o ¢innosti A-10
VB3 Spolo¢ny fond (zriadenie, zrusenie, vykon Cinnosti rady fondu) A-10
VE Referendum
VEI1 Organizac¢no-technické zabezpecenie 10
VE2 Hospodarsko-finanéné zabezpecenie 10
VE3 Ostatnd dokumentdcia 2
VE4 Vysledky A-10
VF Cislovanie domoy
VF1 Systém ¢islovania A-5
VE2 Stpisné evidencné, orientacné ¢islo — urcenie A-175
VF3 Urcovanie ¢isla domu bez kolauda¢ného rozhodnutia 5
VF4 Tabulky orientacnych a stipisnych Cisiel — obstardvanie 3
VG Nazvy miest, obci, ulic a verejnych priestranstiev A-10
VI Verejné zbierky organizované dradom a naddcie 5
\2l Straty a ndlezy 5
VK Cestné obgianstvo A-10
VL Symboly obce (mesta)
VL1 Ustanovenie A-10
VL2 PouZivanie 5
VL3 PouZivanie $tatnych symbolov 5
VM4 Zmeny mena a priezviska A-30
VM5 Potvrdenie o Ziti do cudziny 10
VM9 Osvedcovacie knihy — osvedcenie listin a podpisov na listindch 10
VN Evidencia obyvatel'stva 10
VO Evidencia brancov (zoznam) 5
vVQ Styk s inymi orgdnmi
VQl Statnej spravy 5
vQ2 Samospravy 5
vVQ3 Justicie 5
VQ4 Politickymi stranami, politickymi hnutiami a ob¢ianskymi 5
zdruZeniami
VP Scitanie obyvatel'stva, domov a bytov
VP1 Vysledky A-10
VP2 Podklady 5
VR Hlasenia pobytu obanov
VRI1 Hlasenia trvalého pobytu (rozhodnutia sidu, potvrdenia, list 2
vlastnictva, rozhodnutie o povoleni vkladu do Kkatastra, doklad| (po Zruifﬁlfttr)valého
pobytu

o prispdsobeni budovy na byvanie, sihlas vlastnika alebo vSetkych




16

spoluvlastnikov nehnutel'nosti s prihldsenim na pobyt)

VR2 Prihldsenie inej osoby na trvaly pobyt (list vlastnictva, rozhodnutie 2
o povoleni vkladu do katastra, doklad o prispdsobeni budovy na| (po zrueni trvalého
byvanie, rozhodnutia sidu, rozhodnutie o umiestneni obgana pobytu)
v zariadent, zmluva o poskytovani  aposkytnuti  sluZieb,
splnomocnenie na prihldsenie na trvaly pobyt, splnomocnenie
veduceho zariadenia s podpisovym vzorom na prihldsenie na trvaly
pobyt, potvrdenie vediceho zariadenia o suhlase s prihldsenim ob¢ana
na trvaly pobyt, sthlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov
nehnutel'nosti s prihldsenim na pobyt)
VR3 Odhlésenie z trvalého pobytu 2
(po zru$eni trvalého
pobytu)
VR4 Ohlésenie o trvalom pobyte v zahrani¢i 2
(po zruseni pobytu
v zahranic¢i)
VRS Podnet na zruSenie trvalého pobytu 5
VR6 Potvrdenia o trvalom pobyte 5
VR7 Potvrdenie o hlaseni trvalého pobytu v zahranici 5
VRS Hlasenia prechodného pobytu — prihldsenia na prechodny pobyt 2
(po zruSeni prechodného
pobytu)
VRO Prihldsenie inej osoby na prechodny pobyt 2
(po zruSen{ prechodného
pobytu)
VRI10 Odhléasenie z prechodného pobytu 2
(po zruSeni prechodného
pobytu)
VRI11 Ohlésenie o prechodnom pobyte v zahranic{ 2
(po zruSeni pobytu
v zahranic¢i)
VR12 Podnet na zruSenie prechodného pobytu 5
VR13 Potvrdenie o prechodnom pobyte 5
VR14 Potvrdenie o hldseni prechodného pobytu v zahrani¢i 5
VRI15 Poskytovanie informdcii o pobyte obcana, bydlisku ob¢ana, histdrii 5
bydliska a histérii pobytu ob¢ana
vVZ Verejné zhromaZdenia 5
INFORMATIKA
YA Technickd dokumentdcia hardwaru, sieti a systémového softwaru 5
YB Programovd dokumentécia
YBI1 In$tala¢né protokoly k programom 3
YB2 Licencie k programom 5
YB3 Overovanie a schvalovanie APV 5
YB4 Pripomienky a reklamdcie 5
YBS5 Udrzba a inovicia aplikdcii 5
YC Zmluvy tykajice sa informatiky — képie 5
YD Faktiry, dradné listy z platieb a ndkupov — képie 5
YE Metodika
YEI K vlastnym, vytvorenym softwarom A-5
YE2 K cudzim, zakipenym softwarom (po skonceni pouZivania) 5
YF Skolenia a semindre 5
YH Obecny informacny systém 10
V Lucke, dna 31.07.2019 Lubos Tatransky

starosta obce






